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 الحساباتوحدة 

 توصيف عمل الشعبة الحسابية بصورة عامة

تنفيذ الموازنه الاتحادية وفقا للتخصيصات المعتمدة والقيام بسد احتياجات الكلية في الجوانب الادارية والفنية  -1

.من جوانب متعددة وتهيئة مستلزمات التدريسين وكل ما يتعلق بها  

تهيئة وصرف رواتب المنتسبين -2  

.اعداد الحسابات الشهرية وتقديمها الى قسم الشؤون المالية في بداية كل شهر -3  

.من كل سنة وتقديمها الى قسم الشؤون المالية 31/12اعداد وتنظيم الحسابات الختامية للسنة المنتهية في  -4  

 

..رؤية الشعبة لعملها في المستقبل  

التركيز على استخدام وتطوير البرامج الالكترونية الخاصة بالرواتب -1  

بأستخدام الصرف الالي( الرواتب) تطوير عملية دفع المبالغ  -2  

 

 انجازات الشعبة الحسابية لسنة 

تنفيذ الموازنة الاتحادية وفقا للتخصيصات المعتمدة والقيام بسد احتياجات الكلية في الجوانب   -1

.الادارية والفنية وتهيئة مستلزمات التدريسيين وكل ما يتعلق بها من جوانب متعددة   

.تهيئة وصرف رواتب المنتسبين شهريا -2  

.اعداد الحسابات الشهرية وتقديمها الى قسم الشؤون المالية في بداية كل شهر -3  

.ا الى قسم الشؤون الماليةوتقديمه 31/12اعداد وتنظيم الحسابات الختامية للسنة المنتهية في  -4  

. اعداد التخمينات السنوية ووضع خطط مستقبلية -5  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


