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 وحدة التخطيط والمتابعة

 توصيف عمل الوحدة بصورة عامة

 :اعداد الاحصائيات عن    -1

 .بيانات التدريسين والموظفين وعناوينهم          

 .نشاطات التدريسين خارج العراق          

 (.موظفين, اطباء, تدريسين)تحديث قاعدة البيانات من  -     2

 .اعداد التقرير السنوي -     3

 .بنظام البحوث المخططة والمنجزة والمنشورة  ادخال البيانات الخاصة -   4

 :رؤية الوحدة لعملها المستقبلي

خلال اعدا د     وظفين منتطمح الوحدة الى تطوير عملها في توثيق ومتابعة نشاطا ت التدريسين و الم

. كقاعدة بيانات    خاصة بتلك النشاطات وادخال ذلك في برامج حاسوبية بغية حفظها واسترجاعها  استمارات

 .في الجامعات الاخرى  اضافة لى السعي لتبادل الخبرات مع الوحدات المناظر ة

 

 اهم المهام المنجزة 

 اعداد التقرير السنوي .1

وبالمعلومات ( اجور  –عقود  -التدريسيين والموظفين) الاحصائيات التي تخص القيام بالاجابة على  .2

 .المطلوبة 

 .اعداد تقرير واقع الحركة التشغيلي .3

 .القيام بالاجابة على الكتب الرسمية والتي تخص البحوث المنشورة والمنجزة  .4

 .الاجابة على كتب الاعمام وتوزيعها على الفروع وجمع معلوماتها  .5

 .الى الاجابة على استمارات بيانات المعلومات المطلوبة والكتب الرسمية المختلفة  بالاضافة  .6

 

 

 
 


